
学生选课流程指南（本科）

（2026 版）

为更好地帮助广大学子“好选课，选好课”，本科生院

推出选课流程指南。



一、选课准备及注意事项

1.选课是学生自主学习活动的重要组成部分，请各位同

学务必认真对待，并对自己的选课行为负责。学生选课一经

确认，必须修读。

2.学生凭学号、密码登录教学管理系统选课。

各位同学不得代替他人选课，或者请他人代为选课，不

得借用、盗用他人学号及密码选课。如忘记教务系统登录密

码，请联系所在学院或辅导员重置密码，教务系统密码重置

后为身份证后六位，也可以通过信息门户用微信扫码登录。

3.先缴费、注册，后选课。

学生应在选课前缴清学费、办理注册手续。

4.请关注本科生院主页关于选课的通知。本科生院主页

网址：http://www.ahjzu.edu.cn/jwc/

5.学生选课、听课与考核必须一致。

学生不能参加未选课程的学习和考核；已选课程但是并

不参加学习和考核的，该课程成绩记为“0”分或“旷考”。

二、系统登录

1.推荐使用 Chrome 浏览器（谷歌浏览器）。

2.选课路径入口。官网首页→信息门户→教务系统。可

通过微信扫一扫登录进入信息门户。

http://www.ahjzu.edu.cn/jwc/


三、选课操作方法

（一）教务系统界面功能

1.信息查询中可以查看教学执行计划、学生课表、学生

成绩查询等信息；



2.选课－自主选课，可点击进入选课界面；

3.报名申请中教学项目报名用于补选（免听报名申请）

和退选，校内课程替代申请用于课程学分互认在线申请。

（二）主修课程选课

1.学生登录系统，进入“选课－自主选课”页面。如下

图所示：

2.点击课程选择按钮，可展开或收起课程教学班信息列

表，根据修读需要选择相应课程。

（三）英语类课程选课

点击“英语分项”进行选课，其中未通过 CET4 考试的



同学可选择大学英语读写译、视听说 3；通过 CET 考试的同

学可选择课程名以“大学英语—”开头的大学英语高阶课程。

（四）退课申请流程（学生端）

（1）自主选课的课程退课

学生自主选课的课程退课，可在自主选课界面点击需要

退课课程右边下拉按钮后，点击退课。

（2）配课课程退课

本科生院预先配课的课程，只允许退确已获得学分的课

程。流程如下：

1.登录教学管理系统（新版），点击报名申请→教学项

目报名



2.在退选栏依次点击报名→确认

3.点击查询后选择相应教学班，原因输入已修课程退课，

附件上传已修课程成绩截图，点击申请，弹出窗口点击确认，

即申请成功。

成绩截图需包含个人学号、姓名、学年学期和要退课程

通过成绩，提交截图不满足要求的申请不通过审核。学生可

在信息查询－学生成绩查询中，找到相应课程通过成绩并截

图，如下图所示：



如果操作错误，返回报名页面，点击退报即可。

流程跟踪里可查询退课流程到哪一步。



（四）课表查询

个人选课完成后，需进入“选课—学生课表查询”菜单，

查询个人课表，确保所选课程无误。

四、常见问题解答

1.课表查看注意课表下方实践课程和其他课程的修读，

避免漏修课程。

2.第一轮选课搜不到的课程是因为之前学期学过，第二

轮选课才能进行重修选课。

3.选课时，发现部分课程已经有选课记录，这部分课程

是由于属于必修课程，为减少学生漏选的情况，已由学校提

前选好，不得自行更换课堂。

4.为什么有些课程的课堂能够看到，但无法选择？



答：选课时，有些课程的课堂能够看到，但“选定”是

灰色的，无法勾选这门课。主要有以下原因：

该课堂选课人数已经达到课堂选课人数上限；

如果该课程是你必须修读的课程，请及时向你所在学院

教办老师反映调整教学班人数。
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